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CIRCULAR PROCESO DE MATRICULA

DE: Rectoria

PARA: Padres de Familia, estudiantes, docentes y Coordinadores.
ASUNTO: Orientaciones proceso de matricula 2022-2023

FECHA: septiembre 26 de 2022

Reciban un fraternal saludo:

La institucion educativa la Milagrosa estar4 realizando el proceso de renovacion de matricula 2022-2023 de manera que esté

organizado y no se presenten aglomeraciones durante el mismo; estd renovacién no da lugar a la aprobacién o no del
ano, superar g grado depende del desempefio académico del estudiante.

EL SIGUIENTE ES EL PROCEDIMIENTO A SEGUIR:

1. Asistir en el horario, lugar y fecha para la matricula.
2. Lievar ios documentos solicitados para la misma.
3. Llevar lapicero de tinta negra.

REQUISITOS PARA L A RENOVACION DE MATRICULA DE ESTUDIANTES ANTIGUOS

1. Fotocopia del documento de identidad del estudiante (Registro civil, tarjeta de identidad o cédula, en caso de ser
venezolano PPT, de no tenerlo, presentar documento de identificacion venezolano, ya sea acta de nacimiento o
céduia).

Certificado actualizado con fecha no mayor a un mes de expedicidén de la EPS y el SISBEN.

Fotocopia de la cédula del acudiente.

Carta de desplazados si es el caso.

Ditigenciar el ficho de matricula y encuesta SIMPADE (ambos documentos seran entregados en la porteria el dia
de la matricula).
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NOTA: Debe asistir el papa o la mama del estudiante; en caso de ser otra persona quien vaya a representarlo, debera
presentar una carta de autorizacion firmada por el papa o la mama o quien tenga la custodia legal del menor,

LUGAR: Secretaria Sede principal (Carrera 29 # 41-14 parque de la Milagrosa)

HORARIO: 7:30 am a 12:00 pm.

FECHAS ESTUDIANTES ANTIGUOS

Preescolar 28,29,30 de septiembre

1° 3,4 de octubre

2° 5,6 de octubre

3° 7,10 de octubre

4° 11, 12 octubre

5° 13,14 octubre

6° 18,19 de octubre

7° 20,21 de octubre

8° 24,25,26 de octubre

9° 27,28 de octubre

10° 31 de octubre 1 noviembre

Procesos Basicos 2 de noviembre

Aceleracién del Aprendizaje 3 de noviembre
Caminar en Secundaria 6°-7° 4,8 de noviembre
Caminar en Secundaria 8°-9° 9,10 de noviembre
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» Las personas que no realicen el proceso de matricula de los estudiantes antiguos en las fechas establecidas,
quedan pendientes para realizaria en el mes de enero de 2023

e Los padres de familia gue tengan varios estudiantes en la Institucion pueden realizar el proceso de todos en una
misma fecha, siempre y cuando alguno de los estudiantes esté citado para el dia que se presenten.

e Esindispensable la presencia del estudiante en el proceso de matricula.

CUPOS PARA PROCESOS BASICOS, ACELERACION Y CAMINAR EN SECUNDARIA

Tanto para los estudiantes antiguos, como para los estudiantes nuevos, la preinscripcién no garantiza el cupo en cada uno
de los modelos. En procesos basicos, aceleracion y caminar en secundaria existen unos requisitos de edad, no se puede
repetir ninguno de estos grados y no puede tener ninguna ctase de diagndstico cognitivo. Dichos estudiantes seran ubicados
en los grupos segun el analisis de los directivos docentes.

FECHA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS ESTUDIANTES NUEVOS

e 18 de octubre al 11 de noviembre para estudiantes de 1° a 10° (tos documentos de primaria 1°-5° se deben
entregar en la biblioteca de la sede Santo Tomas de Aquino en el horario de 8:00 am a 3:00 pm, y los de
bachillerato de 6°-10° en la biblioteca de la sede principal en el horario de 9:00 am a 3.00 pm)

e Procesos basicos, aceleracion y caminar en secundaria en enero de 2023.

NOTA: Los documentos se deben entregar en un sobre de manila debidamente marcado con el nombre dei estudiante,
acudiente, los nGmeros de teléfono, correo electronico y el grado ai cual aspira el estudiante escritos de manera legible.

E£121 de noviembre se publicara en la puerta de la institucion y pagina web el listado de los estudiantes nuevos que han sido
admitidas para el afio 2023, la matricula de dichos estudiantes se realzara en el mes de enero de 2023.

REQUISITOS PARA LA MATRICULA DE ESTUDIANTES NUEVOS

1. Fotocopia del documento de identidad del estudiante (Registro civil, tarjeta de identidad ¢ cédula, en caso de ser
venezolano PPT, en caso de no tenerto, presentar documento de identificacion venezolano, ya sea acta de
nacimiento o cédula).

Certificado actualizado con fecha no mayo a un mes de expedicion de la EPS y el SISBEN.

Fotocopia de la cédula del acudiente.

Carta de desplazados si es el caso.

Diligenciar et ficho de matricula y encuesta SIMPADE (ambos documentos seran entregados en la porteria el dia
de la matricula).

Certificados en membrete de los afios anteriores, en el caso de secundaria a partir del grado 5°.

7. Hoja de vida de la institucion.
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NOTA: Debe asistir el papa o la mama det estudiante; en caso de ser ofra persona quien vaya a representanio, debera
presentar una carta de autorizacion firmada por el papa o la mama o guien tenga la custodia legal del menor.

Muchas gracias por su atencion, solicitamos leer atentamente la presente circular,

Cordialmente,

/? .
GUSTAVOLADOLFD PATINO CARMONA
CC 75.076.386 de Manizales
Rector
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